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A Hazirend jogszabalyi hattere

- Anemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény

- 2023.évi LII. torvény a pedagdgusok uj életpalyajarol

- 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 229/2012. (VIIL28.)Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésr6l szolo  tv.
végrehajtasarol

- 401/2023. (VIIL.30.) Kormanyrendelet a pedagogusok 1j életpalyajarol szol6 2023. évi
LIL tv. végrehajtasarol

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

- 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nytijté gyermekjoléti
ellatdsok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

- Fenntartoi €és nevel6testiileti hatarozatok

- 2011.évi CXXVIIL. tv. a katasztrofa védelemrdl és a hozzakapcsolddo egyes torvények
modositasarol

- Magyarorszag Alaptorvénye

Bevezeto rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2016.(VIIL.24.) EMMI rendelet a
nevelési - oktatasi intézmények miikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
szolo 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet modositasardl szold rendelet 5.§(1) alapjan a
Délegyhazi Napsugar Ovoda - (melynek székhelye:2337 Délegyhaza, Arpad u. 6,
tagintézménye: Délegyhazi Napsugar Ovoda Napfany Tagévoda 2337, Délegyhaza Jozsef
Attila u. 29.) az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét.

A hazirend hatalya

Idébeli hatalya:
A Hézirend az 6vodaigazgatd jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan €és hatarozatlan
iddre szol.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Moédositasa: az dvodaigazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet és a Sziiloi
Ko6z06sség valamint a neveld- oktatd munkat kozvetleniil segité alkalmazottak
A kihirdetés napja: 2025.09.01.
A Hazirend személyi hatalya Kiterjed:
e Az o6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.
e Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.
e Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalositdséban.
o A sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:
e Az dvoda teriiletére.
e Az 6voda altal szervezett-a pedgodgiai program végrehajtasdhoz kapcsolodo-ovodan kiviili
programokra.
e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils kapcsolati alkalmaira.
A Hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat mitkddésének belsd szabalyzdja.
Megvaldsitasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd
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a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleldoen az dvodakozosség és a sziildi kozosség
minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet.

Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast
indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehetéség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes a nevelési-oktatdsi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.



Kedves Sziilok!

E belsd szabalyozd dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvardsokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvardsait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett all6 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek, valamint az eredményes
egylittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartdsara! A hézirendiinkben
megfogalmazott szabalyok az Ovodankba torténd jogszerli belépéstdl az intézmény
elhagyasdig terjedd idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a
nevelési idon tul, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatiséra,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlddését tudatosan tervezett €s szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjiik el6. Ovodank a gyermek
harmadik életévétdl az iskoldba Iépésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési
rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete ¢és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagogiai Program a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat,
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Onok szamara elérhetdk honlapunkon
¢s az Ovodaban. A miikodésiinket szabalyozé dokumentumainkban foglaltak
megvalositdsdhoz az 6voda és a csalad sokoldalu, bizalomra ¢épiild egyiittmiikodése
sziikséges.

Kérjiik Onoket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
a gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak érvényesiilésében.

Nevelotestiiletiink koszoni megelolegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Nagyné Halai Zsuzsanna
Ovodaigazgatd



1. Altalanos informaciok az ovodarol

Az intézmény hivatalos elnevezése: Délegyhazi Napsugar Ovoda
Az intézmény cime székhelye és elérhetosége:

2337 Délegyhaza, Arpad u. 6

Telefon: 24 212 070

mobil: 30 692 10 54

E-mail: delegyhaziovi@gmail.com

Ovodaigazgaté: Nagyné Halai Zsuzsanna

Tagévoda neve: Délegyhazi Napsugir Ovoda Napfény Tagévoda
A tagintézmény cime: 2337 Délegyhaza, Jozsef Attila u. 29.

Az 6voda fenntartéja, cime és elérhetosége:
Délegyhaza Kozség Onkormanyzata

2337 Délegyhaza, Arpad u. 8

Telefon: 24 542 155

Az 6voda féréhelyszama: 300 6
Az 6voda csoportjainak szama: 12

Az intézményvezetés tagjai:
- Ovodaigazgat6
- Ovodaigazgat6- helyettesek
Fogadé orajuk: elére egyeztetett idépontban

Az ovodatitkar neve: Varga Marta
Elérhetésége: 24 212 070
30 692 1054

Fejlesztést segito szakemberek:

- Logopédus

- Gyobgypedagbdgus

- Fejlesztopedagogus

- Szenzoros mozgasfejlesztd

- Szocialis segitd
Fogado 6rajuk: elore egyeztetett idopontban
Elérhetésége: az irodaban megtalalhaté

Az 6voda miikodési kore: Délegyhaza kozigazgatasi teriilete

Az 6voda szakmai tevékenységét meghatarozé jogszabalyok:

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

363/2012. (XII.17.). évi kormanyrendelet Az Ovodai nevelés alapprogramja, 137/2018.
(VIL.25.) Korm. rendelet.

20/2016. (VIIL.24.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikdodésérél és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

A 229/2012. (VI 28.) Korm. rendelete a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol

Pedagogiai Program




32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényl gyermekek ovodai nevelésének
iranyelve kiadasarol
15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet A pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

2. Az intézmény nyitva tartasa

Intézménylink hétf6tdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 6.30 -17 6raig, napi 10.5 6ra.
Az tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az dvoda nyitasat kdvetden, valamint a zarast megeldzéen a gyermekek 1étszamatol fliggden
Osszevont csoportok miikodhetnek:

- reggel: 6.30-7.30 oraig

- délutan: 16.00-17.00- oraig
Az tigyeletek nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az 6vondk
ismertetik a sziilokkel.
A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt-a csoportok heti és napirendjének
megfelelden-6vodapedagdgus foglalkozik, de a 401/2023. (VIIL.30.) Korm.rendelet 9.§ (5)
pontja alapjan, feliigyelet a gyermekek a nevel6-oktatd6 munkat kozvetleniil segitd
munkakdrben foglalkoztatott személy is ellathatja reggel 8 6ra elott €s a délutani idoszakban a
pedagogusok tartos hianyzasa esetén.

A nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
a) Szervezett tanuldsi iddszak: szeptember 1-t6l junius 15-ig
b) Nyari iddszak: junius 16-t6l augusztus 31-ig

2.1. Zarva tartas eljarasrendje

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas. A nyari zarva tartas alatt
a hivatalos tligyeket az intézmény igazgatdja, illetve az altala kijeldlt személy intézi.

A nyari zaras idopontjarél legkésobb februdr 15-ig, hirdetmény formajaban (falijsag)
tajékoztatjuk a sziiloket.

2.2. Csoport 6sszevonas, iigyelet eljarasrendje

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év
kozben az dvodai élet zavartalan miikodését biztositva, de az észszerliség és takarékossag
jegyében irasban felmérjiik a varhato 1étszamot. Jelentds létszamcsokkenés esetén, éliink a
csoportok Osszevonasanak lehetdségével, ligyelet biztositasaval. Rendkiviili esetben (pl.
pedagdgushidnyzds) csoportdsszevondst a torvényes létszamkeret betartdsdval és a
neveldtestiilet véleményének figyelembevételével az ovoda igazgatéja rendelhet el
Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonas esetén az dvoda igazgatd koteles tajékoztatni a
fenntartot. Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbdl,
természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.




Létszamtol fiiggetleniil nem vonhaté 0ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jar6 fert6zo
megbetegedés van.

A nyari id0szakban alacsony 1étszam esetén Osszevont csoporttal mikddhet az 6voda. (Az
0sszevont csoport 1étszdma: maximum 25 {6).

2.3. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirasoknak megfeleléen intézménylink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara tigyeleti
ellatast biztositunk 6voda éplileteink valamelyikében. A nevelés nélkiili munkanapokat a
neveldtestiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos
tervezési és értékelési feladatok ellatdsara hasznaljuk fel, (lehetdség szerint ezeket a napokat a
munkanap athelyezés napjaira szervezziik). A sziilok legkésdbb hét nappal eldbb hirdetmény
forméjaban (faligjsag) is értesitést kapnak. A sziil6k irasban nyilatkoznak arrél, hogy a
nevelés nélkiili munkanapon igénylik-e az ligyeleti ellatast gyermekiik részére.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

3.1. Az o6vodai felvétel, atvétel, az ovodai jogviszony létrehozasa jelentkezés alapjan
torténik.

Az ovodai jelentkezés és az oOvodai beiratkozas jogi statusza nmem azonos. Ovodai
beiratkozasra az ovodaigazgato felvételrol szolo hatarozata alapjan keriil sor.

Az 6vodéba az a gyermek vehet6 fel, aki:

a) az adott naptari év augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betoltotte,_

b) életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik,

c) a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti (2,5 éves, nem
ovodakotelezett), feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves €s annal iddsebb gyermek 6vodai kérelme
teljesitett, ¢s még rendelkezik szabad dvodai férdhellyel.

d) akit a Szakértdi Bizottsdg diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja amellett,
hogy az 6voda alapitd okirata szerint az adott SNI teriilet ellathato.

e) Az o6vodai felvétel eljarasrendjét az aktualis nevelési évet megeldzden, a jogszabaly
altal meghatarozott iddpontban a fenntartdé 6nkormanyzat szabalyozza, kozleményben
vagy hirdetményben teszi kozzé. A kiadott kozleménynek vagy hirdetménynek
megfelelden, az 6voda igazgatdja gondoskodik az eljarasrend térvényes betartasaért. A
sziild - az oOvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett -
gyermekét koteles beiratni a fenntartd onkormanyzat altal kozzétett kdzleményben
vagy hirdetményben meghatarozott idopontban. A szabalysértésekrdl, a szabalysértési
eljarasrol szo6lo 2012. évi 1. torvény 247. § (1) bekezdés a) pontja értelmében az a
sziilld vagy torvényes képviseld, aki a sziildi feliigyelete vagy gyadmsaga alatt allo
gyermeket kelld idében az 6vodaba nem iratja be, szabalysértést kovet el.

Az dvodai jogviszony a beiratds napjan jon létre.

Az O6voda igazgatdja az Ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt addo dontését - a
beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kdvetd 30 napon beliil - irdsban, a kérelem elutasitasara
vonatkoz6 dontését hatarozati formaban kozli a sziilovel.

Az értesités vagy hatarozat atvétele torténhet:
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f) asziilo atvételt igazolo aldirasaval,

g) postai atvétel igazolasaval,

h) amennyiben a sziil6 az oOvodai beiratkozds napjan kérte, elektronikus uton. (Az
elektronikus uton torténd megkiildés esetén a sziilének a megérkezett hatarozatrol
elektronikus levél utjan nyilatkozni kell a kézhezvételrdl.)

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekrdl névszerinti
névsort nyilvanos helyre kifiiggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

A gyermek - személyesen, illetve sziilein keresztiil - a beiratds napjatol kezdve az 6vodai
jogviszonyon alapul6 alabbi jogait gyakorolhatja.
1) Az oOvoda milkdodésérdl, az o6vodai csoportba torténd beosztasrol, az Ovodai
beszoktatasrol/befogadasrdl szol6 tajékoztatod értekezleten vald részvétel.
j) Ovodai jel vélasztasa, 6vodapedagogusokkal, dajkaval, pedagogiai asszisztenssel vald
megismerkedés.
k) Csaladlatogatas idépontjanak leegyeztetése a csoportos 6vodapedagdgusokkal.
1) Ovodai étkezés megrendelése.

A koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 49. § (3a) bekezdésére
alapozva a gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld aldbbi jogait az elsd nevelési év
megkezdésével, szeptember 1. napjatol - nevelési év kozben torténd felvétel esetén a felvételi
hatarozatban szerepld naptdl kezdve - gyakorolja:

m) Jelenléti 6vodai nevelésben valo részvétel, az 6vodaba jaras valés megkezdése.

n) Intézményhasznalat, 6vodai rendezvényeken valo részvétel.

0) Szocialis kedvezményekre valo jogosultsag.

p) Ovodai étkezés — az egyéni sajatossagok (ételallergia stb.) figyelembe vételével.

q) Az Nkt. 62. § (1a)-(1e) bekezdéseit betartva sziikség szerint az Nkt. 25. § (5a) a) és b)
bekezdései szerinti diabétesz ellatds, valamint a fokozott kockazati allergids
betegséggel diagnosztizalt gyermekek esetében az egészég megdrzésére forditott
fokozott figyelem, ellatas.

r) Sziikség szerinti SNI, BTMN fejlesztd nevelésben torténd részvétel.

s) Logopédiai ellatas, mozgasfejlesztés.

t) Az oOvodai jogviszonnyal kordbban még nem rendelkezd gyermekek szaméra az
aktualis nevelési évre torténd beiratkozasra a fenntartd altal a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Miikr.) 20. § (1) bekezdésben szabalyozott
1d6szakban aprilis 20-a és majus 20-a kozott kertil sor.

u) A Miikr. 20. § 2¢) bekezdése kimondja, hogy:

A kotelezo oOvodai nevelésben valdo részvétel alol felmentett, harom éves kort
betoltott, valamint az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerinti harmadik életévét be nem toltott
gyermek sziildje a nevelési év kozben kérheti felvételét az dvoda igazgatdjanal, annak
érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az oOvodai foglalkozasokon.” Erre
tekintettel az érintettek szdmara van lehetdség az év kdzbeni 6vodai felvételre a szabad
férohelyek fliggvényében.
A Mikr. 20. § (4) (11) bekezdése értelmében az 6vodai felvételrdl, az o6vodaba felvett
gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az ovodapedagdgusok véleményének
kikérése mellett - az egyenld banasmodrol €s az esélyegyenldség eldmozditasarol szolo 2003.
évi CXXV. torvény 28. §-aban meghatarozott feltételekkel 6sszhangban - az 6voda igazgatdja
dont.

Az ¢letvitelszerii tartdzkodas igazolasa - kiilondsen abban az esetben, ha az 6vodai szabad
férohelyekre thljelentkezés torténik - az 6vodaigazgatd a gyermek ovodai korzetben torténd
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¢letvitelszert tartozkodasanak valossagat a sziilo felszolitasa, valamint a védond bevonasan
keresztiil jogosult ellendrizni.

Atvétel

A sziil6 masik 6vodaban jogviszonnyal rendelkezé gyermeke ovodai atvételét évkozben
barmikor kérheti, a gyermekek atvétele - a szabad féréhelyek fiiggvényében - folyamatos.

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek més 6vodabol torténd atvétele
esetében az dvoda igazgatdja a dontésrdl értesiti az el6z6 6voda vezetdjét.

Az értesités torténhet postai uton vagy elektronikus levél formajaban.

Amennyiben az ovodai felvételre a gyamhatosdg kezdeményezése alapjan keriil sor, a
felvételrdl szolo értesitést szamara is meg kell kiildeni.

Menedékes gyermek ovodai ellatasa

A menedékes jogallasu gyermek a menedékjogrol szold 2007. évi LXXX. Torvény 19. § b)
pontja alapjan ideiglenes védelemre jogosultnak tekintendd €s az Nkt. 92. § (1) bekezdés a)
pontja szerint 6vodai ellatasra jogosult.

. Az dvodai felvételhez az Nkt. 92. § (3) (4) szerint eljarva az Ukrajnabdl Magyarorszag
terliletére belépett személyek menedékesként vald elismerése kiilon eljaras keretében,
kérelemre induldan torténik meg. A kérelmet az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosagnak
kell benyujtani, amely azt menekiiltiigyi eljarasban elbiralja.

* A menedékes statusszal bird gyermek az ovodai ellatdst — a magyar allampolgarokkal
azonos feltételekkel vehetik igénybe — a menedékességiik iranti kérelem benyujtasatol
kezdddden.

Ovodai nevelésben valo részvétel

Az Nkt. 8. §-a értelmében az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig
neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiillondsen az utolsé évében az iskolai
nevelés-oktatasra késziti fel. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai
foglalkozason vesz részt.

Az a sziil6, aki gyermekének sajatos nevelési igénye miatt nem igényli gyermeke szamara az
ovoda napi nyitvatartasi idejének (napi 10,56ra) felét, vagy csak napi négy oOrara venné
igénybe az Ovodai ellatast, az minden esetben sziiléi kérelemmel kell, hogy forduljon az
intézmény igazgatojahoz.

Felmentés ovodai nevelés alol

A Nkt. 8. § (2) szerint a sziil0 - targyév aprilis 15. napjaig benytjtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva,
e annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti,
o kiilonds méltanylast érdemld esetben, ijabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti
a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv mely, a
varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala) felmentheti az
ovodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodaigazgatd vagy a védond
rendelhetd ki.
Tartos gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV.
torvény (tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti altaldnos jarObeteg-szakellatasban, vagy az
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Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvébeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos rendelhetd ki.
Tartds gyogykezelés alatt 4llo6 gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is
benyujthato. Az eljaras idétartama Gtven nap.

A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birdsag nem valtoztathatja meg.

Az Nkt. 4. § 18. pontja szerint tartés gyogykezelés alatt all6 gyermeknek tekintendd az a
gyermek, akinek egészségiigyi ellatdsa az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-
szakellatasban vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvObeteg-szakellatasban részt vevo
szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéan
meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formaban nem tud
részt venni, az az, a legaldbb napi négy Orai tartamban meghatarozott &vodai
foglalkozasokban nem részesiil.

Ha a tartos gyogykezelés alatt allo gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatarozottak
szerint a felmentést engedélyez0 szerv az Ovodai foglalkozason vald részvétel alol
felmentette, az dvoda a sziil6 részére tanacsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terapids vagy
mas kezelés sziikségessége esetén tovabbiranyitja a pedagogiai szakszolgéalathoz vagy mas
szakellatast biztositd intézményhez a 20/2021. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban:
Miikr.) 75. § (5) bekezdése szerint.

A kronikus betegségben szenvedd gyermek statusza, nem azonos a tartdés gyogykezelés alatt
allo gyermekével felmentés és 6vodai nevelésbdl valo tdvollét igazoldsa tekintetében!

3.2. Az dvodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének eljarasrendje

Az Nkt. 91. § (4) bekezdése értelmében sziinetel az 6vodai jogviszonya annak a gyermeknek,
aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sziilo altal bejelentett naptol.

Megsziinik az 6vodai jogviszony (6vodai elhelyezés):

a) Ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan, amennyiben a fogadoé évoda a
gyermek nevelését eddigiekben végzd oOvoda szadmara elkiildte a dontésrél szolo
¢értesitését. A partneri egyiittmiikodésre tekintettel, kérjiik, hogy ebben az esetben a
sziilo is értesitse az intézményt arrol, hogy gyermeke melyik 6vodaba tavozik.

b) Ha a varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala a sziilo
kérelmére a gyermeknek felmentést adott a kotelezd ovodai nevelésben valo
részvétel alol - a sziilo aprilis 15-éig benyujtott kérelme alapjan - annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonos
méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az otodik életévét betolti.

c) Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

d) Ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

e) A nem magyar allampolgarsagu gyermek kiilfdldre vagy sajat orszagéaba tavozik.

f) Amennyiben a nem 6vodakoteles gyermek sziiloje lemond az 6vodai féréhely igényérol.

Sajatos nevelési igényii, illetve beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo
gyermek esetében a szakértdi bizottsag szakértdi véleményét a tankotelezettség
megkezdésekor az 6voda az iskola szamara, intézményvaltiskor a gyermek el6z6
ovodaja, az uj 6voda szamara a Miikr. 189. §-a szerint megkiildi.
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4.

A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének ¢és

igazolasanak eljarasrendje

4.1. Az 6vodaba jarasi kotelezettség elmaradasa — kovetkezményei

Ha az 6vodakoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul

1.

ot nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgatdja 1998. évi LXXXIV. csaladok
tamogatasarol szolo torvény 15.§ (1-3) bekezdései értelmében az intézmény igazgatdja
felhivja a csaladi potlék jogosultjat az igazolatlan mulasztassal Osszefliggd
jogkovetkezményre (értesités igazolatlan mulasztdsrol nyomtatvany megkiildése
szilé/torvényes képviseld részére). Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell
alkalmazni, ha az 6vodai nevelésben vald részvételi kotelezettséget olyan gyermek
szegi meg, illetve a kotelezd tandrai foglalkozasok tekintetében olyan gyermek
mulaszt igazolatlanul, akit nevelOsziilonél, gyermekotthonban vagy szociélis
intézményben helyeztek el.

. A 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal Osszhangban — értesiti a

gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdésagot (tertiletileg
illetekes Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalya) ¢és a gyermekjoléti szolgalatot
(20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetden a gyermekjoléti
szolgélat az 6voda bevondsaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okdnak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és
az igazolatlan hianyzést kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek Ovodaba
jarasaval a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.tizenegy nevelési napot mulaszt, az
ovoda igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot. A
szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabdlysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szolo 2012. évi 1. térvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas
megvalosulasahoz sziikséges mulasztds mértéke az adott nevelési évben, Osszesen az
Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén tizenegy
nap

hisz igazolatlan nevelési nap esetében, az 6voda igazgatdja

haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csaldd- ¢s gyermekjoléti kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek
esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot, kezdeményezi a csaladtdmogatasi ligyben
eljar6 hatosagnal (Magyar Allamkincstar) az ellatds sziineteltetését. (1998. évi
LXXXIV. csaladok tamogatdsarol szold torvény 15. § (1,b)), az intézkedést,
tajékoztatdsul megkiildi a gydmhatosdg részére is. (Kormanyhivatal Gyamiigyi
Osztalyanak).

A sziilo kotelezettsége gyermekének barmilyen okbol torténd tavolmaradasanak
(elozetes, vagy targynapi) bejelentése.

4.2. Ovodai nevelésbél valé tavollét igazolasa

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb iddn beliil értesiti a gyermek
sziileit. Ezért az ovodapedagogusok felé sziiléi kotelezettség az elérhetoségek
valtozasanak pontos, haladéktalan bejelentése.
Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermek betegség gyantja miatt orvosi
vizsgalaton vesz részt, a sziild kérésére ennek megtorténtét, valamint ha a
betegséggel kapcsolatos feltevés nem igazolhatd, a gyermek egészséges, ennek
tényét, tovabba azt, hogy a gyermek a nevelési-oktatdsi intézményt latogathatja, az
orvos igazolja.
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e Betegségbdl vald felépiilést kovetden azt, hogy a gyermek ismét egészséges és

latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak - hdziorvosnak vagy hazi
gyermekorvosnak - kell igazolnia. A Miukr. 51. § (1) bekezdése szerint az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy —
ha az orvosi igazolés a betegség befejezését megel6zden kertilt kidllitasra — varhatd
idotartamat is. Ha a gyermek, illetve a tanuld az igazolasban foglalt zaré idépontot
kovetden beteg, ugy a Miikr. 51. § (1) bekezdés szerint kell eljarni.
A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolas nélkiil a
pedagogus nem veheti be a gyermeket a csoportba. Ennek megvaldsuldsat az
ovodapedagdgusnak az OVI-kréta feliiletén, a felvételi és mulasztasi naploban
dokumentélni sziikséges.

e A hidnyzas igazoldsdnak dokumentumait az 6voda fenntartdja taniigyigazgatési
ellendrzés keretében vizsgalhatja.

e Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztisat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- a sziild eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
6vodaba és irdsban igazolta

- agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

- a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

- A gyermek ot napon tuli tavolmaradasat csak az oOvodavezeto
engedélyezheti.

- Fertdz6 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van az 6voda
vezetdjénél

Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiik barmilyen tdvol maradasat sziveskedjenek bejelenteni!

5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

Az 6voda nevelbtestiilete kéri, hogy az oOvodai tevékenységek zavartalan miikodése, a
csoportok nyugalma, valamint neveldmunkdnk eredményessége érdekében a gyermekek
reggel 8.30- oraig érkezzenek meg a csoportjaikba.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az
ovodapedagdgus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez
kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell
szakitania a gyermekekkel valo foglalkozasat. A napirend megismerése a sziilok szamara
fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az onnan vald tavozas rendjét meghatarozza. A
szil6 csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja késdbb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét.
Kérjiik, tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérol.

Az alabbi idépontokban a napirend zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik el
gyermekiiket:

Reggel 6.30-8.30-ig. Ez id6 alatt az 6voda kapujat nyitva tartjuk.

Délben 123%-13%-jg. Ez id6 alatt az 6voda kapujat nyitva tartjuk. Ekkor vihetik el azok a
szilok a gyermekeiket, akik 4 és 6 orat tartozkodnak az intézményben, tovabba azok akik
délben ebéd utan szeretnék elvinni gyermekiiket.

Délutan 15-tél folyamatosan nyitva tartjuk az intézményt a megfeleld biztonsagi szabalyokat
betartva.
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A kozbensoé idokben a gyermekek és a dolgozdk személyi biztonsaga, valamint az
ingésagok megovasa érdekében az 6voda kapujat zarva tartjuk, csak csengetésre nyitjuk
ki a kaput. Kérjiik, hogy gyermekeik zavartalan fejlesztése érdekében tartsak be az
el6zoekben megfogalmazott eljarasrendet.

Mindezeken til a hazirend tartalmazza az Ovoda 4ltalanos napirendjét,melyet az
ovodapedagdgusok a gyermekek életkoranak megfeleléen készitenek el. A gyermekek
napirendje az évszaknak, a feldolgozasra keriild tematikdnak megfelelden valtozatos. Ezért
kérjiik, hogy az 6vodapedagogussal egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a
hazirend szabalyozasatol eltéréen hozzak az 6vodaba.

Kérjiikk, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az ovoddba ¢és adjak at az
ovodapedagdgusnak, tdvozaskor szintén az 6vodapedagdgustol kérjék ki.

Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem. Az
ovoda kapujat csukjak be!

A gyermeket az 6vodabol a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrol a sziild, illetve az dltala megbizott személy koteles az 6vondket irdsban értesiteni.
A s7iil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az évodapedagoégusok a gyermeket 14 éven
aluli testvérrel vagy szdmukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilének kell
atadni az 6vondnek. Az 6vond altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziilé, vagy az érte
jOvO személy a felelds.

Valas esetén a birésagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
ovoda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az 6voda koteles mindkét sziilé szaméra a
szlléi jogoknak megfeleléen eljarni. Kérjiikk a birdsdgi végzés masolatat az Ovoda
igazgatojanak leadni.

Amennyiben a csalad 6nhibdjan kiviil, vagy mas okbol nem tud a gyermek hazavitelérdl a
zaras idejéig gondoskodni, az 6vond koteles a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat
segitségét igénybe venni.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6voddban. Az dvodas kort gyermekek a
teljes nyitva tartas idejében jogosultak az é6vodaban tartézkodni.

Altalanos, keret jellegii napirendiink

Idépont | Tevékenység

6.30  — | Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikro-csoportos tevékenységek, tizorai
8.30

9— Jatékba integralt tanuldsi tevékenységek

11.30 Udvari jaték, séta, futds, kocogas

12 Ebéd

12.30- Pihenés

15

15.30-17 | Uzsonna, jaték, egyéni és mikro-csoportos tevékenységek

Az ovoda rugalmas napirendjét meghatarozzdk a helyi szokasok, rendezvények, iddjarasi
viszonyok. A napirend szervezését a ovodapedagogusok végzik, a napirendtdl vald jelentds
1ddbeli eltérést az dvoda igazgatd engedélyezheti.

6. Gyermekek az 6vodaban

6.1. A gyermek joga, hogy...
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a) az ovodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai életrendjét
pihend 1d6, szabad id6, megfeleld testmozgéds beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak ¢€s fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

b) ételallegias megbetgedéséhez igazodo étkeztetésben részesiiljon,

c) személyiségét, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szdmara fizikai
és lelki eroszakkal szemben védelmet kell biztositani,

d) személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez vald jogat az dvoda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlas azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

e) képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

f) adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve

g) az Ovoda vagy sziilei kozbenjarasaval-pedagdgiai szakszolgédlathoz segitségért
forduljon,

h) rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

1) az l-es tipusu diabétesszel €16 gyermek az 6voda SZMSZ-ben rogzitett eljaras szerint,
a jogszabalyban foglaltak szerinti ellatasban részesiiljon,

j) fokozott kockéazata allergias megbetegedésébdl adodd problémajat kiemelt
figyelemmel kezeljék,

k) csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes étkezésben részesiiljon.

6.2. A gyermekek kotelessége

a) az intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse.

b) Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét,

¢) asziilé hozzéjarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirOvizsgalaton,

d) elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdo pedagoégusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,

e) hogy betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozoé teriiletek hasznalati rendjét,

f) megorizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, Ovja az 6voda létesitményeit és eszkdzeit,

g) hogy az 6voda valamennyi dolgozoja és dvodastarsai emberi méltosagat €s jogait
tiszteletben tartsa.

7. A gyermekekre vonatkozo6 védo — 0vo intézkedések

Az 6v6, védé eldirasokat az oOvoda pedagogiai programjaban foglalt, teljeskorti
egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel egységben kell
értelmezni és alkalmazni.

7.1. A gyermekeknek az 6vodaban torténo tartéozkodas soran be kell tartaniuk:

a) az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat,

b) a tevékenységeikkel egyiitt jar6 veszélyforrdsokat, a tilos ¢és az elvarhato
magatartdsformat az Ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint
(kirandulasok és egyéb programok, 0j gyermek érkezését kdvetden, udvarra menetel
elott, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismertetjiik, betartatjuk,
melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban dokumentaljuk.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok kdzos foganatositasara és betartatasara!

7.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:
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ebéd utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

sajat torolkozo hasznalata

a WC rendeltetésszer(i hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa

szomjusdg csillapitdsira nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa

ebéd utani agyon pihenés, alvas

friss levegon torténd mozgésban valo aktiv részvétel

ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodéaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott

a csoportszobaba valtocipoben 1éphet be

7.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

a)
b)

¢)
d)

e)

f)
g)

h)
i)

1))

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa

a jatékok, evOoeszk6zok rendeltetésszerli hasznélata

az orrnyilasba és sz4jba idegen anyagokat nem vihet be

alvasidoben csak az 6vond altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

a csoportszobabol csak engedéllyel a sziild, 6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens
vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az engedélyezett helyiségbe

az udvaron tartézkodas sordn csak a jatszorészen tartozkodhat

az épiiletbdl csak a sziilével (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette az
ovondnek, s csak akkor, ha az 6vodapedagogus a bejelentést tudomasul vette

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat

tornafoglalkozason jol rogzithetd, cstiszasmenetes valtocipdben, illetve a gyermek
mozgésat nem akadalyozé ruhdzatban vald részvétel

Kérjiik, hogy:

a)

b)

¢)

d)

Erkezéskor a sziilok személyesen adjak 4at gyermekeiket a vele foglalkozo
ovodapedagdgusnak, illetve ugyanilyen moddon jelezzék tavozéasi szandékukat.
Felelosséget csak ebben az esetben tudunk vallalni.

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zarjanak hasznalata valamennyi
dolgozo és sziilo feladata.

A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irdsban) meghatalmazott nagykoru személy
viheti el az 6vodabol. Tizennégy éven feliili, de kiskoru gyermek testvérét csak abban
az esetben viheti el az 6vodabdl, ha a sziilo ezt irasban kéri.

A Dbalesetek megelézése érdekében kérjiikk, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban €kszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket
teremthet.

Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatosagok (Nemzeti Népegészségiligyi Kozpont
tovabbiakban NNK, munkavédelmi szakhatosag, tizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott
szabalyokat be kell tartani.

Az oOvodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadd, természeti
katasztrofa, terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhatd magatartdsi, viselkedési
szabalya: a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (sziréna,) a gyermekek
kotelesek az Oket ellato felndttek utasitdsait maradéktalanul végrehajtani,
képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb ido6 alatt teljesiteni.
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Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési
utvonalon hagyjak el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozdira vonatkozo6 védd — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jar6 minden gyermeknek és sziileiknek feladatdt képezi az ide vonatkozd
szabalyok betartasa:

a)

b)

A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6 az 6vodaban gyermekét
a pedagdgustol atvette, a tovabbiakban, teljes feleldsséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben, ha még az dvoda teriiletén beliil tartézkodik.

Az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat véasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

7.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

a)
b)
©)
d)
e)

f)

g)

h)

)

A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vondnek adja at.

A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

Az o6vodai élet soran a gyermekek csak felnott kisérettel mehetnek ki az udvarra,
illetve be a mosdoba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkertilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik azonnal jelezze az 6voda
vezetdjének.

Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszdmat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos dvodapedagoégusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

Baleset esetén értesitjiik a Sziilot, sziikség szerint orvost vagy ment6t hivunk.

A pedagbogus az 6voda SZMSZ-ben meghatdrozott védo- 6vo eldirasok figyelembe
vételével viheti be az 0vodai foglalkozasokra az altala készitett, hasznalt pedagogiai
eszkozoket.

A gyermek testi épségének megdvasa érdekében gyogyszernek mindsiild termékeket,
tlzgytjtasra alkalmas eszkozoket és szurd-,vagd eszkozoket nem tarthat maganal, és
ovodai 61toz0szekrényében €s zsdkjaban sem tarolhat.

7.5. Otthonrol hozott jatékok

A gyermekek otthonrol hozott targyai, jatékai:

Az otthonrol hozott targyakért, jatékokért feleldsséget nem vallalunk.

A gyermekek biztonsagat veszélyeztetd jatékokat az 6vodaba nem lehet hozni.

A csoportba behozhat6 targyakrol, jatékokrol, azok milyenségérdl, mennyiségérol
minden esetben a csoportos pedagogusokkal kell egyeztetni.

Amit az évoda csoportjaba nem lehet bevinni, azt az 6ltézészekrényekben sem lehet
tarolni.

Az 0ltozdszekrényekben nem lehet semmilyen élelmiszert, italt tarolni.

A gyermekek pénzt, értékes targyakat, és értékes jatékokat az 6vodaba nem hozhatnak.
Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
mell6zni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkozo 6vodapedagogusnak. A behozott és viselt ékszerért —
az 6voda dolgozdi nem tudnak feleldsséget vallalni.

16



Az 6voda az Nkt. 25. § (3) bekezdésére hivatkozva nem véllal kartéritési feleldsséget a
gyermeknek az évodai jogviszonybdl fakadd kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve
jogai  gyakorldsdhoz ~ nem  sziikséges  vagyontdrgyaiban  bekovetkezett
értékveszteségekert.

Az 6vodaba tilos behozni minden olyan eszkozt, amely a foglalkozasok rendjének
jelentés megzavarasara, személyhez fiz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas vagy artalmas az egészségre és a testi épségre.

8. Az ovodas gyermek fejlodésének nyomon kovetését szolgalo eljarasrend

A fejlédési naplo vezetése az OVI-kréta feliiletén torténik.

A beiskolazas ovodai eljarasrendje

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az 6vodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagdgiai Programjaban taldlhatjdk meg. A tankdteles kort
gyermekek sziil6jével fogadoora keretében beszélgetiink az iskolara valod felkésziiltségrol. A
gyermek egészségligyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettségérdl a nagycsoportos
gyermekkel foglalkoz6 dvodapedagogusok, 6vodank logopédusa adhat tajékoztatast.

Ha a gyermek az iskoldba l1épéshez sziikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az
Oktatasi Hivatal a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt
megkezdje az iskolat.

Amennyiben a gyermek fejlodését nyomon kdvetd szakemberek a sziildvel egyetértve
ugy latjak, hogy a gyermek tovabbi oOvodai nevelése indokolt, akkor a sziild
kérelemmel fordulhat az Oktatasi Hivatalhoz.

Az egyezteté megbeszélések legkésdbb januar 10-ig meg kell, hogy torténjenek, hogy
a sziilének legyen ideje a kérelem benyujtasara.

A SNI (sajatos nevelési igényll) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az
SNI tipust vizsgald szakértdi bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni,
amennyiben a hatalyos szakvéleménye nem tartalmazza a ,tovabbi egy év 6vodai
nevelését javasoljuk” mondatot. A tankotelezettség megkezdése aldli felmentéssel
kapcsolatos hatosagi eljarasban a Hivatal 4ltali kirendelés esetén szakértéként az
EMMI rendelet szerinti azon jarasi szakértOi bizottsag jar el, amelynek a mukodési
teriiletén a gyermek lakohelye, ennek hidnydban, vagy ha az nem allapithaté meg, a
gyermek tartozkodasi helye taldlhatd, vagy amelynek a teriiletén a gyermek
intézményes ellatasban részesil.

Ha a kérelem benyujtasat megeldzden megallapitasra keriilt a sajatos nevelési igény
ténye, akkor a hatosdgi eljarasban szakértoként az EMMI rendelet szerinti azon
varmegyei szakértdi bizottsag jar el, amelynek a mukodési teriiletén a gyermek
lakohelye, ennek hidnyaban vagy ha az nem allapithatdo meg, a gyermek tartdzkodasi
helye talalhato, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes ellatasban részesiil.
A hatésagi eljarasban szakértéként az az EMMI rendelet szerinti mozgésszervi,
érzékszervi (latasi, hallasi), illetve beszédfogyatékossdg megallapitasara jogosult
szakértdi bizottsag jar el, amely a sajatos nevelési igény tényét a kérelem benytjtasat
megeldzden megallapitotta.

Ha a szakértdi bizottsag januar 18-a elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benytjtasara nincs sziikség
(pl. SNI szakvéleménye lett).

A sziil61 kérelem hidnyaban a gyermek tankdtelezettsége megkezdése halasztasat a
gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziilo, a gyamhatosag a kérelmét legkésobb az
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iskolakezdés évének januar 18. napjaig nyujthatja be a felmentést engedélyezo
szervhez (Oktatasi Hivatalhoz).

e Amennyiben a Pedagogiai Szakszolgalat barmilyen okbdl kifolyolag nem vizsgélja
meg az SNI/BTMN-es gyermeket, vagy a gyermek vizsgalata nem zarul le a kérelem
benyujtasara nyitva allo hataridé végéig (vagyis januar 18-ig), és a szilild szeretné,
hogy a gyermeke tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben részesiiljon, a fészabaly
szerint kell eljarni, vagyis a torvényi hataridén beliill (januar 18-ig) kérelmet kell
benyujtani az Oktatasi Hivatalhoz.

o Az eljaras ligyintézési hatarideje 50 (6tven) nap.

o A sziild kérelme alatdmasztasara, kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét
aldtdmaszté oOvodai dokumentumokat, melyeket a gyermek nevelését végzd
ovodapedagdgusok €s az dvodavezetd eldzetesen ellat alairdsaval, illetve az 6voda
korpecsétjével.

e Ha a sziil6 kérelemmel ¢l az Oktatasi Hivatal felé, kérjiik, hogy minden esetben jelezze
gyermeke ovodapedagogusainak!

e Amennyiben a Hivatal helyt ad a sziild kérelmének, illetve, ha a pedagogiai
szakszolgalat szakértéi bizottsdga a torvényi hataridén beliil javasolja az 6vodaban
maradast, a gyermek egy tanévvel késobb valik tankotelessé. Ez azt jelenti, hogy a
gyermek még egy nevelési évig kotelez6 modon 6vodai ellatdsban fog részesiilni. A
sziilé6 nem hagyhatja figyelmen kiviil sem a Hivatal hatarozatat, sem a szakértoi
bizottsag szakértdi véleményét, és azzal ellentétes modon nem irathatja
gyermekét iskolaba.

e Amennyiben az Oktatasi Hivatal megkiildte a hatdrozatot a sziilonek, kérjiik, hogy
haladéktalanul mutassa azt be az 6vodaban. A KIR-ben az 6voda rogziti az 6vodaban
maradas tényét.

e Ha a sziil6 nem ért egyet a felmentést engedélyezd szerv (Oktatasi Hivatal) dontésével,
a kozigazgatasi birosagnal keresetet indithat.

e A birdsag a keresetlevelet, a birésaghoz torténd érkezéstdl szamitott 30 (harminc)
napon beliil biralja el, a hatarozatat ugyanezen hataridén beliil irasba foglalja, és a
felek részére kézbesiti az Nkt. 8. § (2d) bekezdése, valamin 45. § (6e) bekezdése
szerint. Ezzel biztositott a jogerds birdsagi dontés meghozatala a tanév elsé napjaig.
Kérjiik, hogy a sziild, az 6voda igazgatdjanak a jogerds birdsagi dontést sziveskedjen
bemutatni.

e A szakértdi bizottsag feljogositd szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt
magaban foglald hatirozatdnak hidnydban meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai
tanulmanyait, igy a sziilének az iskolai beiratasok iddszakaban be kell iratnia az altala
valasztott altalanos iskola els6 évfolyamara.

9. Sziilok az 6vodaban
9.1. A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitasanak eljarasrendje

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljadk meg tisztelni a felnétteket,
szeressek ¢és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mellézve,
erdszakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben. Példaul, mell6zzék gyermekiik eldtt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazdsara, az Ovodara, az ott dolgozo
felnottekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatdsat még abban az esetben is, ha
el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.
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9.2. Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb moddszer szerint neveljik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra, és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust, illetve
szlikség szerint az 6vodavezetdt, €s veliik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A
szliloknek lehetdségiik van ra — és mi pedagdgusok igényeljiik is-, hogy az dvodaban folyd
pedagdgiai munka kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, Gtleteikkel
segitsék eld a kozos gondolkodast. Ennek érdekében 6vodankban...

9.3. A sziilok joga kiilonosen, hogy:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

megismerje az 6voda pedagdgiai programjat, hdzirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes €s érdemi tdjékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat intézményét,
kezdeményezze sziiloi szervezet 1étrehozasat, és annak munkéjaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasdban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

irasbeli javaslatdit az 6voda igazgatdja, a nevelOtestiilet, a Sziilok Kozossége, az
ovodapedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil,
a Szilok Kozosségétdl legkésobb a tizendtodik napot kovetd elsd iilésen érdemi
valaszt kapjon,

az Ovodaigazgatd, vagy az O6vodapedagoégus hozzéjarulasaval, eldre egyeztetett
idépontban a nap barmely szakaban részt vegyen a foglalkozasokon,

az ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezeset

a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatdst kérhet az
ovodavezetotdl, az e korbe tartozd ligyek targyaldsakor képviseldje tandcskozasi
joggal részt vehet a nevel6testiilet értekezletein.

hogy a nevelési intézményben, anyagi helyzetétol fliggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon,

halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermek sziil6jeként gyermeke 6vodaba jaratasahoz -
a gyermekek védelmérél ¢és a gyamiigyi igazgatasrol szo6lo torvényben
meghatdrozottak szerint - anyagi tdimogatast kapjon

személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon

ételallegias gyermeke részére (szakorvosi igazolas sziikséges)- amennyiben az dvoda
nem tudja biztositani a specidlis étrendet- a jogszabdlyi eldirasok betartasaval ételt
hozhasson az intézménybe

fokozott kockézatu allargias betegséggel diagnosztizalt gyermeke allapot valtozéasarol
rendszeres tajékoztatast kapjon

latens- étel-, rovarméreg-, gyogyszer-, latex-, fizikai hatds €s nagyobb testmozgas
soran kialakulo-, addigiakban ¢élethelyzete miatt allergidban nem diagnosztizalt
gyermeke ( anafilaxias sokk esetén) sziikséges egészségiigyi ellatdsadhoz nyilatkozati
formaban hozzajaruljon a gyermek jogviszonyanak létrehozasakor.

9.4. A sziilo kotelessége, hogy
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a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhatd segitséget, egylittmiikddve az o6vodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

b) rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé évodapedagogusokkal,

¢) a gyermeke fejlddésérdl sz6lo dvodapedagogusi tajékoztaton vegyen részt €s az ott
elhangzottakat alairasaval dokumentalja

d) harom éves kortdl biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba
(felmentés esetén) négy éves, illetve Ujboli kérelem esetén Ot éves kortol
tankotelezettségének teljesitését,

e) tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltésagat és jogait,
tiszteletet tanUsitson irdntuk, segitse eld gyermekének a kozdsségbe valod
beilleszkedését, hogy megismerhesse az 6voda rendjét, és a kozosségi élet magatartasi
szabalyait.

f) megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,

g) gyermekével megjelenjen a pedagogiai szakszolgélaton, tovabba biztositsa
gyermekének a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekével
foglalkoz6 6vodapedagogusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.
Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a tankeriileti
kozpont hatosagi eljaras keretében kotelezheti a sziildt kotelezettségének betartasara,

h) a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiilé sziil6 gondosan figyelje a
szocialis iroda altal kiadott hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a
kovetkezd hatdrozatot idOben be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossagéanak
megtartasa érdekében,

i) a gyermek hianyzasa esetén mondja le gyermeke étkezését,

j) egyiittmiikddjon 1-es tipust diabétesszel €16 gyermeke dvodai specidlis ellatasat végzo
intézményi dolgozoval

k) gondoskodjon az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermeke dvodai specialis ellatasahoz
sziikséges egészségiigyi eszk6zokrol

1) ételallegias gyermeke részére- amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a specialis
étrendet- a jogszabalyi eldirdsok betartdsaval ételt hozzon az intézménybe ( szakorvosi
igazolas sziikséges)

m) sajatos nevelési igényll gyermekek esetén - amennyiben az tovabbi egy évig dvodai
nevelésben részesil — egylittmiikddjon az 6vodaval a szakért6i bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tuli, intézmény 4altal biztositott, a tankotelezettség megkezdéséhez
sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettségre iranyuld fejlesztések eredményes
megvaldsulasaban.

n) egyiittmiikodjon az 6évoda Adatkezelési Szabalyzatdban rogzitett adatok naprakész
biztositasaban.

0) Fokozott kockazati allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekérél a szakorvosi
dokumentum 4tadaséval tajékoztatast adjon az 6voda részére az 6vodai jogviszony
keletkezésekor, illetve a diagnozis felallitasat kovetd legkorabbi idépontban.

p) Allergiaval diagnosztizalt gyermeke sziikség szerinti 0vodai egészségiigyi ellatasdhoz
adja hozzajarulasat, miikodjon egyiitt az intézmény dolgozdival. Gondoskodjon
gyermeke ovodai specidlis ellatasahoz nélkiilozhetetlen 2 db EpiPen Junior adrenalin
injekciordl, ill. annak potlasarol.

9.5. Forumaink:

a) Sziildi értekezletek, eldadasok, esetmegbeszélések.
b) Jatszédélutanok, kozos rendezvények.
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¢) Az o6vondkkel torténd rovid, esetenkénti megbesz€lés, problémafeltard, elemzo
segitségadas

d) Csaladi beszélgetés: fogadoorak, csaladlatogatasok

e) A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd
terliletek) megbeszélése, tanacsadas

f) Partneri elégedettség mérés.

9.6. Kapcsolattartas:

Kérjiik Ondket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az
ovodapedagdgusok figyelmét munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan informéciot csak a sajat ovodapedagogusaiktdl vagy az
ovodaigazgatotol kérjenek. A gyermekiikkel kapcsolatos informéciok megbeszélésére a
gyermekek atadédsa- atvételekor csak nagyon réviden van lehetdség, mivel a pedagdgusnak a
csoport egészére figyelnie kell ezen id6 alatt is. A csoport 6vodapedagogusaitol személyesen
tudnak egyeztetés utan fogadoorat kérni. Az Ovodaigazgatdtol fogadoorat személyesen,
telefonon illetve e-mail cimen lehet kérni.

10. Helységek, berendezések hasznalatanak eljarasrendje
10.1. Altalanos szabalyok az 6voda helyiségeinek hasznalatira

Az o6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi iddben az 6vodaba
felvett gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizarolag az
engedélyezett alkalmakkor tartdozkodhatnak (pl. linnepélyek, fogadd orédk, értekezletek,
jatszodélutanok, stb.).

Igény szerint, elére egyeztetve - az 6vodapedagdgusok egyetértésével €s a csoport zavardsa
nélkiil - a sziilok a nap barmely szakaban (elére egyeztetve az idépontot) bekapcsolodhatnak
gyermekek oOvodai életébe, tevékenységeikbe. A gyermekek és a sziilok csoportszobdban
torténd benntartdzkodasadhoz valtdcipd sziikséges.

Az 6voda helységeit - kivéve a pedagodgiai program szerint szervezett linnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarélag a gyermekek tavollétében, az
ovodaigazgatd, valamint a fenntartdé képviseldjének engedélyével lehet. A helységek
tisztasdganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megdrzése az 6vodai dolgozok,
szllok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.

10.2. Az 6voda helységeinek - sziilok altal torténé - hasznalati eljarasrendje

Pedagogiai programunk kiildetésének megfelelve munkdnk fontos eleme a hozzank jar6
gyermekek sziileinek, csaladtagjainak bevonasa az dvoda életébe, illetve a sziilok segitd
tdmogatasa nevelési és egyéb vonatkozasokban.
A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziil6k az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:

e A csoportok foglalkoztatd termei az otthonrdl hozott valtocipd hasznalataval.

e A sziilok szamadra kijelolt mosdo helyiség

e Az dvoda udvara.

e Felhivjuk a sziildk figyelmét, hogy az 6voda teriiletén Orizetleniil hagyott értékeikért

(taska, telefon, kulcs, pénztarca stb.)- az 6voda nem vallal felelésséget.
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11. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok eljarasrendje

Intézményilink miikddtetése soran az NNK 4ltal meghatdrozott szabalyokat szigortian be kell

tartani.

a)
b)

d)

2

h)

)
k)

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

A sziilének az Nkt. 25. § (5b) bekezdése szerint legkésObb a gyermek oOvodai
jogviszonyanak létesitésekor tajékoztatast kell adnia arrdl, ha gyermeke diabétesszel
¢lo, és/vagy fokozott kockazatu allergias megbetegedéssel diagnosztizalt. Ha a sziild,
torvényes képviseld, mindezen koriilmény fennallasarol a gyermek Ovodai
jogviszonya, a létesitését kovetden szerez tudomast, akkor a sziild, torvényes
képviseld, a koznevelési intézményt a tudomasszerzést kdvetden errdl haladéktalanul
tajékoztatni koteles. Tovabba a sziild, torvényes képviseld gyermeke rejtett betegsége,
elhuzodo betegsége, fejlodése iitembeli eltérése feldl (pl.: sziv és érrendszeri, vagy
léguti, asztmatikus betegség, szocializdcios, ill. nyelvi/beszédbeli elmaradas stb.)
ovodai jogviszony kezdetekor, legkésébb tudomasra jutdskor haladéktalanul
tdjékoztatja az 6vodat, gyermeke d6vodapedagogusait.

Amennyiben ez késObb jut az érintett dvodapedagogus tudomadsara, élhetiink az
orvosi, pszichologusi kivizsgélés inditvanyozasaval.

Az o6voddban megbetegedd lazas gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott
legrovidebb iddn beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és
szakvélemény (pl. asztma) alapjan adhaté be az dvodaban. Ettdl eltér az 1-es tipust
diabétesszel €16 gyermek oOvodai ellatdsa, valamint az anafilaxias sokkal
veszélyeztetett, fokozott kockazati allergias betegséggel diagnosztizalt, azonnali
intézkedést igényld gyermekek ellatdsa a vonatkozd jogszabalyban és az d6voda
SZMSZ-ében rogzitettek szerint.

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, ldbadozd gyermeket a sajat, és
ovodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az
ovodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utan az 6vodapedagodgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti at a gyogyult
gyermeket. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia sziikséges, hogy a gyermek hany napot
mettl-meddig volt beteg.

Fert6z0 gyermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elévigyazatossag, fertdtlenités, véddoltas miatt).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

Tilos az intézmény egész teriiletére- az dvodaigazgatgatd engedélye nélkiil- allatot
behozni! ( Kivételt képez a vakvezetd-segitd kutya.)

Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tadvolsdgban dohanyozni tilos!

A gyermekek altal hasznalt mosddba, mellékhelyiségbe utcai cipdvel belépni nem
szabad. ( Sziilokre is vonatkozo eldiras)

12. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az eredményes neveld/ fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek, melyrél minden nevelési év elsd sziil6i értekezletén, tajékoztatjuk a
sziiloket:

a)

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.
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b) Valtocipo a csoportszobai tartozkodashoz (jol szelldzd, megfeleld 1abtartast biztosito,
csuszasmentes labbeli)

c) Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, pélo, kislanyoknak lehet
dressz, csuszasmentes, jol rogzithetd tornacipd)

d) Egy-két valtas alsonemi és iddjarasnak megfeleld valtoruha.

e) A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Gsszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozésa, ¢és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhdikat és
cipdiket.

f) Az 6vodai tinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges iinnepld, vagy egyéb
mas ruhazat sziikségességérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

g) A specidlis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, stb.) az érintett sziilok az
adott szakemberrel egyeztetik.

h) Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk0zok behozatalat kérjiik mellzni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiikk bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé ovodapedagogusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt
¢kszerért — az 6voda dolgozo6i nem vallalnak feleldsséget. Az ékszerek eltiinése esetén
az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel.

1) A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlzgyOjtdé eszkozoket, telefont, vagd-szird
eszkozoket az 6vodaba nem hozhatnak.

J) A sziilék gyermekeik részére az un. ,,befogadds-beszoktatds” ideje alatt személyes
holmit, targyat behozhatnak, el6zetesen egyeztetve az 6vodapedagogussal.

k) Kedvenc jatékeszkdz bemutatasra behozhato, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
ovodai jatékeszkozokhoz hasonléan kezelend6k (mindenki jatszhat vele a nap
folyamén), megrongéalodasuk esetén azonban az dvoda karfeleldsséget €s kartéritést
nem vallal.

1) Az utcai kozlekedéshez hasznélt gyermek kerékparokat az 6voddban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk,
eltlinésiik esetén az intézményt karfelelosség €s kartérités nem terheli.

m) A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésii, fogkefe) tisztan tartasardl az
ovoda dolgozoi, cseréjiik biztositasardl pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a
szlilok gondoskodnak.

13. A gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A gyermekek napi hdromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 48 oran at megdrizni (NNK) kivétel:
szliletésnapi, névnapi kinalas, kirdndulasok alkalmaval kiegészitd tizorai.

Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek.

Kérjik, hogy az oOvoda teriiletén ne kindljdk gyermekeiket édességgel, és egyéb
¢lelmiszerekkel.

14. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Sziil6 a gyermeke részére az étkezést megrendeli, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat
fizet. A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az
esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.

14.1. A befizetések eljarasrendje
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a) A havi téritési dij 0sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil megéallapitasra.
b) A befizetés csekken torténd fizetéssel, atutalassal és SZEP kartyaval is teljesithetd.

14.2. Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje

a) A gyermek tavolmaradisanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utdn az
¢étkezés lemondasat is — étkezés lemondésa a sziil6 igénye alapjan torténik.

b) Hidnyzas esetén az étkezést irasban, valamint telefonon az Ovodatitkarnal lehet
lemondani minden nap 9- 6raig. Az 6voda telefonszama: 30 69210 54, 24 212 070

c) A lejelentés a kovetkezd naptdl 1ép hatalyba, a tOlfizetés Osszege a kovetkezd
hoénapban keriil jovairasra.

d) Be nem jelentett hianyzéds esetén a sziilo a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
1gényt.

e) Az ingyenes étkezést igénybe vevd sziild kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek
hidnyzésa esetén a 30 692 10 54, 24 212 070 telefonszamon.

/) Ha a gyermek kimarad az 6vodabol, illetve mas 6voda atvette, vagy iskolaba lépett
akkor a Polgarmesteri Hivatal utalja a visszajar¢ téritési dijat a sziil6 részére.

14.3. A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

A sziiléket mindenkori jogszabalyok figyelembe vételével kiillonbozé kedvezmények illetik
meg.

A téritési dij megallapitdsanak modositdsa a nevelési évben barmikor kérhetd. A
gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani (ingyenes étkezés).

Az 6vodaba jard gyermek utén, ha:

* rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil. A sziild kotelessége a
hatarozatot az intézménybe leadni, a lejarati id6t figyelemmel kisérni.

* A tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek nevelése esetén. szakorvosi igazolas
sziikséges.

* A csaladban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.

* Olyan csaladban ¢l ahol harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

* Olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy foére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelem adoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at.

* Vagy nevelésbe vettek.

Az igénylés modja:
A sziild ezen irdnyu szandékat az ovodaigazgatd felé a kormanyrendelet altal kiadott
»Nyilatkozat” kitoltésével, irdsban kérheti.

14.4. Etkezés kirandulasok alkalmaval

Egész napos kirandulés alkalméval az 6voda biztositja a gyermek szamara a napi hdromszori
étkezést. Az 6vodabdl tavol 1évo csoportoknak hideg élelmet tartalmazé uzsonnacsomagokat
készit a konyha. Délelétti kirandulason résztvevd csoportok szamara biztositott a meleg ebéd,
ill. uzsonna.
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14.5. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

Szakorvosi igazolas és javaslat alapjan az 6vodai étkeztetést ellatd ¢lelmezési vallalat
biztositja az ételérzékeny gyermekek ellatasat a sziild irdsos kérelmére.

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhatd a sziil irdsos
kérelmére a diétara szoruld otthonaban készitett étel is beengedhet6 az alabbi feltételekkel:

a) A sziil6 az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli id6 datumaval ellatva, jol zarodo,
melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.

b) Az intézmény biztositja a hiitést igénylé készétel 0+5 C kozotti hdmérsékleten torténd
tarolasat az egyedi étkeztetést igénybevevOk szdmanak fliggvényében, a tobbi ételtdl
elkiilonitve, kell kapacitast hiitberendezésben.

c) A hiitdszekrény takaritasat a vonatkozd jogszabaly szerinti idOk6zonként meg kell tenni.

d) Az ételt jellegének megfeleld homérsékleten kell felszolgalni.

e) Az étel atforrositdsdra megfeleld berendezés (pl.: mikrohulldmu siitd) rendelkezésre
allasa sziikséges. Az ételt kozvetleniil fogyasztas eldtt atforrdsitva a talalast veégzo
személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy abbol
mas gyermek ne fogyaszthasson.

f) Etelmintat ezekbél is tarolunk 72 oraig.

Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az eldirasoknak megfeleléen kell
kezelni. (Sajat edényzetbdl torténd fogyasztas esetén a gyermek az ételmaradékot akar a
visszazart dobozban haza is viheti.)

Az edény mosogatasat a szokasos eloirasoknak megfelelden kell végezni. A sziild a
feltételeket tudomasul veszi, a felelésséget vallalja és errdl irasban nyilatkozik.

15. A gyermeki és sziiloi jogok érvényesitésének eljarasrendje

A gyermeki jogok védelme minden 6vodai dolgozd kdotelessége, aki a gyermek nevelésével,
ellatasaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.

Az ovodaigazgato felelos:

a) a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozatalaért,

b) a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziildi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a
gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a
neveldtestiileti értekezleten eldterjesszék, €s a fenntartohoz tovabbitsak.

15.1. A gyermeki és sziil6i jogok érvényesitése az 6vodai szocialis segité igénybevételével

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. torvény 40/A. §
(2) ag) pontja értelmében a csalad- és gyermekjoléti kozpont a gyermek €s sziilok igényeinek
¢s sziikségleteinek megfeleld ©Onalld egyéni ¢és csoportos specidlis szolgaltatdsokat,
programokat nyujt, amelynek keretében Ovodai szocidlis segitd tevékenységet biztosit
ovodankban. Az O6vodai szocialis segitd szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének
megeldzése ¢érdekében a szocidlis segitd munka eszkozeivel tdmogatast nyujt az
intézményiinkbe jaré gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény
pedagogusainak. Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmod —
¢letkori sajatossagoknak megfeleldé — népszeriisitésérdl a gyermekek korében. E feladat
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teljesitésében a neveldtestiilet kiemelten egylittmiikddik a szocidlis segitdvel, az ehhez
sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban is.
Ennek keretében segiti
1. agyermeket a koranak megfeleld nevelésbe valo beilleszkedéséhez,
a gyermek fejlodését akadalyozo tényezok észlelését és feltarasat,
3. a gyermek csalddjat a gyermek dvodai életét érintd kérdésekben, valamint nevelési
problémak esetén a csaladot,
4. prevencios eszkozok alkalmazédsaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését
és
5. ajelzdrendszer miikodését.

A sziil6k részére nyujtott szocialis segitségnyujtas:

6. sziilok, csalddok részére nytjtott tanacsadas,

7. szilokkel kapcsolattartds informacionyujtas elérhetd szolgaltatasokrol, jogokroél, a
szocialis rendszer miikodésérol,

8. lgyintézésben valo segitségnyujtas

9. kozvetités a sziild és az 6vodapedagdgus, pedagdgus kozotti konfliktusban,

10. részvétel a pedagogus és a sziild kozotti megbeszélésen

11. sziildcsoport szervezése, vezetése (klubformaban vagy eseményhez kototten)

12. részvétel sziil6i értekezleten, fogaddoran

13. felkérésre részvétel a sziil6i munkakozosségek iilésein

14. kozvetités kiillonbozo szolgaltatasok eléréséhez

15. részvétel a koznevelési intézmény altal szervezett csalddi programok
lebonyolitasaban,

16. sziikség szerint csaladi programok szervezése.

A szocialis segitd elérhetdsége, az intézményben tartott fogaddordjanak iddpontja, helye az
ovoda faligjsagjan, valamint a honlapjan megtalalhato.

15.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje:

A gyermekek egészségiigyi ellatasat €s az egyéb oOvoda -egészségiigyi feladatokat végzo
szervezet, az Ovodaigazgatoval egyeztetett rend szerint, egyiittmiikddve végzi a preventiv
munkat. Az intézmény altal miikodtetett teljes korti egészségfejlesztés olyan folyamat,
amelynek eredményeképpen a pedagoégusok intézményben végzett tevékenysége, a helyi
pedagogiai programot €s szervezeti mikodést, a gyermek, és a sziild részvételét az 6voda
¢letében ugy befolyédsolja, hogy az, a gyermek egészségi allapotdnak kedvezd irdanyt
valtozasat idézze eld. A teljes kort egészségfejlesztés célja, hogy az 6vodaban eltoltott idoben
minden gyermek részesiiljon a teljes testi-lelki jollétét, egészségét, egészségi allapotat
hatékonyan fejlesztd, a nevelési-oktatdsi intézmény mindennapjaiban rendszerszeriien
miikodod egészségfejlesztd tevekenységekben. A sziildi hozzajarulast az 6vodapedagogusok a
csoportnaploban leflizve dokumentaljak. Az 6voda igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy a
fogorvos és a védénd munk4jahoz a sziikséges feltételeket biztositsa.

A védooltasok az 6vodaban nem adhatok be.

A nevelési év soran meghatarozott idépontban €s sziikség szerint fogorvos €és védond latogatja
az 6vodankat. Nevelési évenként minden gyermek - a sziil6 irasbeli beleegyezésével - kettd
alkalommal részt vesz: fogaszati sziird vizsgalaton.

15.3. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai
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e Az 6voda mikodtetése soran az NNK-val meghatarozott szabalyokat szigortan be kell
tartani: talalas, fertotlenités, takaritas, és mosas soran.

e (Csoport ¢s egyéb foglalkoztatd szobaban sziild csak valtécipdben tartdozkodhat.

e A csoportszobaba sziild csak egészségesen tartozkodhat.

e Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd az évente megtartott foglalkozas
egészségiigyl vizsgalaton vald részvétel, ennek szabdlyozdsa az intézményi
munkavédelmi szabalyzatban talalhato.

15.4. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimolesok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények felhasznalasaval ajanlott megszervezni. Az dvodaban
csokoladét, édességeket, iiditoket, szorpoket az ilinnepi alkalmak kivételével behozni nem
szabad. A tilzott cukorka és cukros iidit6k fogyasztasat keriilni ajanljuk.

15. 5. Orvosi ellatas

Az iskola egészségiigyi vizsgélatokat az dvodasok egészségiigyi ellatasat biztositdo évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el a fogorvos és a védond.
A vizsgalatokon vald részvételt — a sziilok eldzetes hozzdjarulasat beszerezve - minden
gyermek szamara biztositani kell.
A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

a) A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az évodat,

tisztasagi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok meglétét.
b) Szakorvos végez évente fogorvosi vizsgalatot.

16. A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6
megkiilonboztetett ellatasban részesités, pedagogiai szakszolgalathoz
fordulas érvényesitésének segitését szolgalo eljarasrend

Az 6voda gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, 1atas-,
mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legaldbb félévenként - rogziti. Rogziti
tovabba a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitdsokat, javaslatokat. Az
eredmények megitélésében ¢és az intézkedések meghatarozasaban a  csoport
ovodapedagogusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagdgus,
pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak ¢és személyes
adottsaganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.

a) Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos O6vond
megosztja a sziilével, a szilild szdmara javaslatot tesz az otthon elvégezhetd
feladatokra a fejlesztés folyamatossaganak érdekében; (a tajékoztatast minden esetben
irasban rogziti)

b) A sziilé az 6vodapedagdgusoktdl moddszertani tanacsot, szakkdnyvi segitséget kérhet,
esetleg fejlesztd eszkozt kolcsonozhet. A gyermekcsoportban eldzetes egyeztetés utan
latogatast tehet.

¢) Az intézmény indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.
d) A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdddden a gyermek a déleldtti idészakban a
javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesiil.

17. A jutalmazo és fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
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17.1. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.
A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.
A batoritd nevelés, az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.
A jutalmazas a ,,j0”” megerdsitésére szolgal.
A gyermek fejlodését mindig 6nmagéhoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékeljiik.
A jutalmazas formai:
a) szobeli dicséret négyszemkozt
b) szobeli dicséret a csoporttarsak elott
¢) szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében
d) simogatas, dlbe vevés, puszi, pillantéds, gesztus, mimika,
e) csoport kozosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas

17.2. Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai

A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalason és visszatartdson tul, a
kivanatos magatartasra torténd ramutatias. Alkalmazasat kizardlag pedagdgiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.
Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlodését
hatraltatja. A biintetés mindig a cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.
A biintetés formai:

a) rosszalld tekintet, elutasitd gesztus,

b) szobeli figyelmeztetés

¢) hatarozott tiltas

d) leiiltetés az ovodapedagdgus mellé azzal az utasitissal, hogy gondolja végig tettét,

majd megbesz¢lés

e) bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas

f) mas tevékenységbe valo athelyezés

g) bizonyos jatszotarssal vald jatéktol meghatarozott idore tavoltartas

h) a sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés

17.3. A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei
a) kovetkezetesség
b) rendszeresség;
c¢) minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni
Torekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is
eréositsék gyermekeikben.

18. A gyermekek nagyobb csoportjanak érdekérvényesitését szolgalo
eljarasrend

Intézményiinkben a gyermekek nagyobb csoportjat a sziiloi érdekérvényesités és joggyakorlas
szempontjabol az aldbbiak szerint hatdrozzuk meg:

a) az egyes dvodai csoportokban a csoport aktualis tanévi 1étszaméanak 25% - a

b) intézményi szinten a teljes intézményi létszam 25%-a.

c) a fakultacidkon résztvevo gyermekek 15%-a.
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A sziilok a fentickben meghatarozott ardnyszam alapjan a gyermekek nagyobb csoportjanak
érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek, az 6voda igazgatdjatol. A tdjékoztatds kérésének
forméja torténhet szoban, vagy irasban. Az O&évodaigazgaté a sziilok megkeresésének
idopontjatol 15 napon beliil intézkedik a tajékoztatas kérésének tartalma alapjan a valasz
megadasarol.

19. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok modositasanak
eljarasrendje

A gyermekek személyes adatait az Nkt.-ban meghatarozott nyilvantartasok vezetése céljabol
pedagdgiai  célbol, gyermek- ¢és ifjusdgvédelmi  célbol, egészségligylr  célbol,
tarsadalombiztositasi, szocidlis juttatas céljabol, a célnak megfeleld mértékben, az altalanos
adatvédelmi szabalyozas (GDPR) szerint, célhoz kototten kezeljiik.

19.1. Az 6voda adatkezelése

Az ovoda kizarolag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és
hozzatartozo adatait. Erre vonatkozdan az dvodai SZMSZ mellékletét képezé Adatkezelési
Szabalyzat, és ez alapjan kiadott tdjékoztatd szolgal informacidval.

19.2. Az 6voda altal nyilvantartott személyes adatok helyesbitésének eljarasrendje

A sziil6 a gyermek adataiban tortént valtozast 5 napon beliil koteles irasban bejelenteni
az adatot kezeld 6vodaigazgatonak, aki intézkedik az adatok modositasarol.

20. A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje

A hit- ¢és vallasoktatast az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az 6vodai
¢letrendet figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében
keriil sor a sziild1 igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhdz megkeresi az 6vodat,
az igényeket az 6vodapedagogusokndl lehet leadni, aki Osszesiti és tovabbitja az egyhaz
képviseldjének. A hitoktaté a igazgatoval tortént egyeztetés utan a kialakitott szervezeti
rendnek megfeleléen, kezdi meg tevékenységét az intézményben. Az altaluk tartott
foglalkozasok, napirendbe ¢épitve, elkiiloniilten az oOvodai foglalkozasoktol keriilnek
megvalositasra.

21. A sziillok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak
eljarasrendje
Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamatdban a magasabb jogszabalyokban

meghatarozott egylittmikodési és tajékoztatasi kotelezettségének a magas elvardsok szerint
eleget tegyen a sziiloknek a johiszemiiség ¢€s a tisztesség kdvetelményeinek megfelelden.
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Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfelelden
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) tdjékoztatja egymdast az adott koriilmények
fennallasarol.

21.1. Ovodénkban a sziil6 joga:

e hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson mi
a gyermekét érinté dontésekben az 6voda miikddésérol,

e tajékoztatast kapjon a gyermekét érintd kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az 6voda igazgatdjahoz, pedagdgusaihoz, az 6voda sziil6i
szervezetéhez, és arra a megkereséstdl szamitott harminc napon beliil, érdemi vélaszt
kapjon.

21.2. A véleménynyilvanitas idépontja

e SzMSz, Eves Munkaterv, Hazirend, Pedagdgiai Program elfogadasa, modositasa,
intézményi oOnértékelés ¢és tanfeliigyelet alakalméaval a jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden.

21.3. A véleménynyilvanitas forumai

sziloi értekezletek

fogadoorak

elégedettségmérési lapok kitoltése

sziiloi szervezetben valo aktiv részvétel
nevelotestiileti és alkalmazotti értekezletek.

21.4. A véleménynyilvanitas formaja
e ir4sban a 6vodaigazgato felé
e szbOban az 6vodapedagogus felé
e szoban jegyzokonyvbe a neveldtestiileti értekezleten.

21.5. A sziilok rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje

Ovodankban az informaciokhoz valé hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilének jogaban all
megismerni az é6voda dokumentumait, és arrol tdjékoztatast kérni. A pedagdgiai program, a
szervezeti és miikddési szabalyzat illetdleg a hazirend hozzaférhetdségét az alabbiak szerint
biztositjuk:

e Az e-mail cimmel rendelkezd sziildk részére elektronikus formaban biztositjuk a
Héazirend teljes terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkez6k ugyanezt nyomtatott
formatumban kapjak meg. A sziil6 alairasaval igazolja a szabalyzat tudomasulvételét.

e A Pedagogiai Program, a Héazirend és az SZMSZ - az 6voda honlapjan, valamint az
ovodaigazgato irodajaban érheto el.

21.6. A tajékoztatassal osszefiiggo igények jelzésének és a tajékoztatas eljarasrendje
Tajékoztatas a Pedagogiai Programrol

A sziilok barmely sziil6i értekezleten tajékoztatast kérhetnek az 6voda igazgatdjatol, igazgato-
helyettesétdl és a csoportos dvodapedagogusoktol.

e A Pedagbgiai Programmal kapcsolatos kérdéseket a nevelési év ideje alatt barki,
barmikor feltehet az 6vodaigazgatonak, aki azokra az ligyintézési hataridon beliil (15
nap) érdemi valaszt ad. Ennek pontos iddpontja a sziilével torténd elézetes egyeztetés
alapjan kertil meghatarozasra.
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e Szobeli érdeklddésre, szobeli tajékoztatast kaphat az dvoda képviseletére jogosult
személyektol.

e lrasbeli kérés a nevelési év ideje alatt barmikor benyujthaté az évodaigazgatonak
cimezve, aki az ligyintézési hataridon beliil irasbeli tajékoztatast nyujt.

Tajékoztatas a Hazirendrol

Az 6vodapedagdgusok minden nevelési €v elsd sziildi értekezleten tajékoztatast adnak a
hazirendrdl. Az 10j beiratkozo kiscsoportos gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Hazirend
fénymadsolt példanyait - az atvételt sziilo altal torténd aldirdsaval — atadjuk, vagy elektronikus
uton tovabbitjuk.

A dokumentumok elhelyezésérol és a szobeli tdjékoztatas megkérésének modjardl a sziilok a
nevelési év kezdésekor tajékoztatast kapnak az 6vodaigazgatotol.

22. A sziiloi igények alapjan szervezodo onkoltséges szolgaltatasokon valo
részvétel eljarasrendje

22.1. Az ovoda nevelési idején Kkiviill szervezett térités ellenében igénybe vehet6
szolgaltatasok

A szolgéltatasok iranti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit
tartjuk szem eldtt. A szolgaltatasokkal kapcsolatos sziildi igények felmérése minden év
szeptemberében torténik. Az igényeket a csoportos 6vondknél és a szolgaltatast nyajtonal
lehet irasban jelezni.

22.2. Az igénybevétel eljarasrendje

e a sziild Onkéntes elhatdrozdsan alapuld eldzetes, irdsos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke felligyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az dvoda
alkalmazottja

e tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az 6vodat nem terheli felel0sség

e az Ovodaigazgatd ¢és a szolgaltatdst nyajtdé kozotti egylittmikodes feltételeit
meghataroz6 dokumentum elkészitése dvodaigazgatoi feladat

A tanfolyamokkal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

22.3. Alkalomszertii téritéses szolgaltatasok eljarasrendje

Az alkalomszeri téritéses programokra havonta, a sziiloktél beszedheté legmagasabb
osszeget, az 6voda sziil6i szervezete csoportszinten minden szeptemberben az elsd sziildi
értekezleten allapit meg. Ennek elfogadédsardl a sziilok hatarozat forméjaban dontenek. A
dontés értelmében az elfogadott programokat a sziilok finanszirozzak. A hatdrozat nyomtatott
formajat az 6voda irattaraban helyezziik el.
Ilyen programok:

e Babszinhaz

e [rodalmi, zenés gyermekmiisorok

e Latogatas tajhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire

e Kirdndulasok

e A csoportok eseményterveihez kapcsolodo programok, foglalkozasok

22.4. Téritésmentes szolgaltatasok
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o A logopédiai szolgaltatas: minden 6t évet betoltott gyermekkel a logopédus év elején
szlirést végez. Sziikség esetén beszédjavitd és dyslexia megel6zd foglalkozasokat tart
a gyermekeknek. A foglalkozasokon vald részvételt téritésmentesen biztositjuk.

e A 3 ¢ves gyermekek kotelezd logopédiai sziirését jogszabalyi kotelezettség alapjan
szll6i kérdoives felméréssel végzik a logopédusok.

e A tanulasi képességeket vizsgald €s mas szakértdi bizottsdg szakvéleményével
rendelkezé kisgyermek esetében az alapité okiratunknak megfelelden biztositjuk a
fejlesztd foglalkozasokat utazo gyogypedagogus bevonasaval.(SNI)

e A pedagbgiai programban megfogalmazott foglalkozasok, programok, az &évoda
eszkozeinek hasznalata.

23. Az intézményben folytathato reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek
sz0l és az egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti,
kulturalis tevékenységgel fligg 0ssze.

23.1. A reklamtevékenység engedélyeztetése:
e A megengedett jellegli reklam, szorolap elhelyezését minden esetben az
6vodaigazgatd, jovahagyasa utan lehet az 6vodaban kifiiggeszteni.
e A jovahagyas sordn figyelembe kell venni a Képviseld — testiilet hatdrozatat, mely az
ingyenes sajtotermékek terjesztését szabalyozza az intézményekben.
Az 6vodaigazgato az engedély visszavonasara barmikor jogosult.

23.2. Az intézményi hirdetétabla hasznalatanak szabalyai

A hirdetdtablara csak az dvodaigazgatdja altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szérolapokat, plakatokat). Minden hirdetményen szerepelnie kell az 6voda korbélyegzojének.
Sziild, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a faliujsadgra az 6vodaigazgatgatd
engedélye nélkiil.

Politikai hirdetmények, wvalladsi hovatartozdsra vonatkozé hirdetmények kifliggesztése
szigortan tilos. Az dvodatitkar kotelessége a hirdetdtabla rendszeres napi ellendrzése.

24. Alapitvanyi mikodés

Ovodankban 2006 6ta alapitvany miikodik mindségi munkéank segitésére.

Az Alapitvany neve: Napsugar Ovi Alapitvany

Szamlaszama: 11742180-20075622

Adészama: 18714265-2-13

KERJUK, AMENNYIBEN MODJUKBAN ALL TAMOGASSAK AZ OVODAT,
CSOPORTJAINKAT FELAJANLASAIKKAL, ADOJUK 1 %- val.
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